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Introduction 

Covidence est un outil de soutien à la réalisation de revues systématiques qui s'appuie sur les normes de 

production définies par la Cochrane Community. Il accompagne les auteurs dans certaines étapes 

spécifiques du processus de revue systématique, telles que la sélection des études, l’évaluation de la 

qualité et l'extraction des données. Il peut être utilisé pour réaliser une seule ou plusieurs de ces étapes. 

Son utilisation débute une fois que les recherches documentaires ont été effectuées dans les bases de 

données et qu'une liste de références scientifiques a ainsi été constituée.  

 

Cet outil a l'avantage de faciliter la collaboration entre les membres de l'équipe et de réduire 

considérablement le temps nécessaire à la réalisation des revues systématiques. Comme il s'agit d'une 

application Web, il ne nécessite aucune installation. Cela permet également d'avoir accès en tout temps 

à la progression de la revue systématique et de poursuivre le travail à partir de n'importe quel poste 

informatique. 

 

Bien que Covidence soit conçu spécifiquement pour les revues systématiques, il peut être utilisé pour 

tout type de revue de la littérature (méta-synthèse, revue de la portée, etc.). 

 

Dans cette formation, nous verrons comment : 

 

1. Obtenir un accès à Covidence  

2. Créer et personnaliser une nouvelle revue systématique 

3. Créer une bibliothèque virtuelle  

4. Sélectionner les études 

5. Évaluer la qualité des études 

6. Extraire les données  

7. Exporter vos données en vue de l'analyse ou de la réalisation d'une méta-analyse 
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1. Obtenir un accès à Covidence  

Cette section présente la procédure pour obtenir un accès à Covidence via l’Université Laval. Si vous êtes 

membre d’une autre université, veuillez vous référer à une personne-ressource de votre bibliothèque. 

 

Pour faire une demande d’accès, rendez-vous au https://ulaval.on.worldcat.org/v2/oclc/1132163621 et 

cliquez sur « Voir maintenant ».  

 

 
 

Inscrivez votre IDUL et votre mot de passe de l’Université Laval, puis remplissez le formulaire. Notez que 

vous devez obligatoirement utiliser votre adresse de courrier électronique institutionnelle (@ulaval.ca) 

afin de bénéficier de la licence. Cliquez ensuite sur « Request invitation ».  

 

Dans les minutes qui suivent, vous recevrez une invitation de Covidence dans votre boîte courriel 

institutionnelle qui vous expliquera les étapes subséquentes.  

 

Une fois dans Covidence, vous devez impérativement choisir le compte de l’Université Laval afin de 

profiter de l’abonnement. Cela s’effectue au moment de créer une nouvelle revue systématique. Nous 

verrons cette étape plus en détail dans la prochaine section. 

 

 

 

N.B. : Dans le cas où vous êtes invité(e) à collaborer à une revue existante, seule la personne ayant créé la 

revue systématique dans Covidence doit avoir un abonnement actif.  

 

  

https://ulaval.on.worldcat.org/v2/oclc/1132163621
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2. Créer et personnaliser une nouvelle revue systématique 

2.1 Créer une nouvelle revue systématique 

 

 

 

 

 

 

À partir de votre tableau de bord, 

cliquez sur « Start a new review ». 

 

 

 

 

 

 

1. Covidence vous demandera si vous 

souhaitez créer une revue de type 

Cochrane. Si c’est le cas, vous devrez dans 

un premier temps lier votre compte 

Cochrane à votre compte Covidence. Si vous 

ne souhaitez pas créer une revue Cochrane, 

cliquez simplement sur « No ». 

 

2. Inscrivez le titre de votre revue de la 

littérature. Vous pourrez modifier ce titre à 

tout moment. 

 

3. Précisez de quel type de revue de la 

littérature il s’agit. 

 

4. Précisez dans quel domaine d’études 

s’inscrit votre revue de la littérature. 

 

5. Si vous avez un compte affilié à votre 

établissement d’appartenance qui offre la 

possibilité de créer un nombre illimité de 

revues systématiques, choisissez ce dernier. 

 

6. Cliquez sur « Create Review ». Votre revue de la littérature sera maintenant accessible à partir de 

votre tableau de bord.  

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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2.2   Modifier les paramètres généraux 

 

 

 

 

Pour modifier les paramètres généraux de votre 

revue systématique, ouvrez votre revue à partir 

de votre tableau de bord puis cliquez sur 

« Settings ». 

 

 

 

 

Sous l’onglet « Review settings », vous pourrez : 
 
 
 

 

1. Modifier le titre de votre 

revue de littérature. 

 

2. Préciser le type de revue que 

vous réalisez (p. ex. : revue de 

la portée).  

 

3. Indiquer le domaine d’étude 

dans lequel s’inscrit votre 

démarche. 

 

4. Préciser la date des 

dernières recherches 

documentaires. 

 

5. Inscrire votre stratégie de 

recherche documentaire. 

 

6. Déterminer le nombre 

d’examinateurs indépendants à 

chaque étape de sélection. 

 

7. Choisir votre méthode 

d’extraction (fidèle aux normes 

Cochrane ou personnalisée). 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
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2.3    Ajouter des collaborateurs 

 

Les personnes que vous inviterez à titre de collaborateurs devront au préalable se créer un compte 

utilisateur Covidence. Par contre, comme vous êtes propriétaire de la revue systématique, celles-ci 

n’auront pas à faire l’achat d’une licence. Elles pourront se joindre gratuitement à votre revue 

systématique. 

 

 

 

 

Sous l’onglet « Add/remove 

reviewers » des paramètres, 

cliquez sur « Invite another 

reviewer ».  

 

 

 

 

Dans la fenêtre qui apparaît, inscrivez le nom de votre collaborateur ainsi que son adresse courriel, puis 

cliquez sur « Invite ». La personne recevra une alerte par courriel l’invitant à se joindre à votre projet. 

  



9 
Document rédigé par Vanessa Fournier, conseillère en développement de la recherche au CRUJeF 
Dernière mise à jour : août 2023 

2.4    Modifier les paramètres de l’équipe 

 

Dans les paramètres, l’onglet « Team settings » vous permet de voir la progression de chacune des 

étapes de votre revue systématique et de gérer certaines autorisations attribuées aux collaborateurs.  

 

Voici l’exemple des paramètres de l’étape de sélection des articles sur la base du titre et du résumé : 

 

1. Voir la progression de la 

sélection (dans ce cas-ci, les 2806 

documents ont été triés). 

 

2. Voir la contribution de chaque 

collaborateur (tous les documents 

ont été triés par Vanessa). 

 

3. Déterminer si tous les 

collaborateurs peuvent procéder à 

la sélection des articles ou si un 

collaborateur en particulier doit 

obligatoirement participer à la 

sélection.  

 

4. Déterminer si tous les 

collaborateurs peuvent confirmer 

l’issu d’un conflit (désaccord quant 

à l’inclusion d’un document) ou si 

cette tâche est réservée à un 

collaborateur en particulier.  

 

  

1 

2 

3 4 
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2.5    Préciser les critères d’inclusion et d’exclusion 

 

Dans les paramètres, l’onglet « Criteria & exclusion reasons » vous permet d’abord d’inscrire les critères 

d’inclusion et d’exclusion des articles tels que définis dans votre protocole de recherche. En inscrivant 

ces critères, vous aurez accès à un aide-mémoire lors de la phase de sélection des études. Nous verrons 

cette option un peu plus loin.  

 

Vous pouvez également gérer les motifs d’exclusion qui 

pourront être utilisés lors de la sélection finale des 

études. Pour ce faire, cliquez sur « Manage exclusion 

reasons for full text review ». Covidence vous propose 

une liste de motifs d’exclusion standards, par exemple liés 

à la population ou au devis des études. 

 

Pour ajouter des motifs d’exclusion personnalisés, 

inscrivez le motif dans la case prévue à cet effet et cliquez 

sur « Add ».  

 

Vous pouvez supprimer un motif d’exclusion en cliquant 

sur l’icône à droite de ce dernier. 

 

 

 

 

Vous avez finalement la possibilité de créer une 

liste de mots-clés qui pourront être mis en 

évidence lors de la sélection des études afin 

d’accélérer le processus. Pour ce faire, cliquez 

sur « Manage highlights ».  

 

Sous « Keywords for inclusion », ajoutez les 

mots-clés liés à vos critères d’inclusion. Sous 

« Keywords for exclusion », ajoutez les mots-

clés liés à vos critères d’exclusion.  

 

Nous verrons à l’étape de sélection des études 

comment afficher ces mots-clés. 
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2.6    Créer des étiquettes 

 

Dans les paramètres, cliquez sur l’onglet « Study tags » afin de créer des étiquettes qui pourront être 

attribuées aux études. Ces étiquettes permettent d’ajouter rapidement certaines informations 

importantes liées aux études. Vous pourriez, par exemple, créer une étiquette qui précise le type de 

document dont il s’agit (p. ex. : article revu par les pairs, chapitre, thèse, rapport de recherche). 
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3. Créer une bibliothèque virtuelle 

Covidence supporte trois types de fichiers pour l’importation des références bibliographiques : les 

fichiers .XML, les fichiers .RIS ainsi que les fichiers PubMed. Une fois l'importation effectuée, Covidence 

triera automatiquement les doublons et créera la liste des études à sélectionner sur la base de vos 

critères d’inclusion et d’exclusion.  

 

3.1 Importer des références à partir d’EndNote 

 

Afin de pouvoir importer des références bibliographiques dans Covidence, vous pouvez utiliser un logiciel 

de gestion de références bibliographiques qui vous permet de créer un fichier en format .XML. Pour 

produire un fichier .XML à partir du logiciel EndNote, sélectionnez les articles concernés, puis :  

 

1. Cliquez sur l’onglet « Export » 

2. Choisissez un emplacement sur votre ordinateur, sélectionnez le type de fichier « XML » et 

cliquez sur enregistrer 

 

 
 

Une fois dans Covidence, ouvrez la revue systématique en question et cliquez sur « Import ». 

 

 

1 

2 
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Sous l’onglet « Import from file » :  

 

1. Sélectionnez l’étape à laquelle vous 

souhaitez importer vos références 

bibliographiques, par exemple à l’étape de 

sélection des articles ou de l’extraction des 

données. 

 

2. Si désiré, précisez de quelle banque de 

données proviennent les références 

importées. 

 

3. Choisissez votre fichier .XML sur votre 

ordinateur. 

 

4. Cliquez sur « Import ». 

 

 

  

1 

2 

3 

4 
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3.2 Importer des références à partir d’un fichier .RIS 

 

Il est également possible d'importer vos références à l'aide d'un fichier de format .RIS. Ce type de fichier 

peut généralement être créé directement à partir des bases de données en utilisant la fonction 

d'exportation des résultats de recherche.  

 

Voici un exemple à partir de la base de données PsycNET. Après avoir effectué une recherche 

documentaire, sélectionnez les articles à exporter et cliquez sur l’icône d’exportation. 

 

 

 
 

Dans la fenêtre qui apparaît, cochez l’option « Selected records – All pages ». Choisissez ensuite l’option 

d’exportation  « Reference software ». Cliquez sur « Go » afin de télécharger le fichier sur votre 

ordinateur. 

 

 
 

Une fois dans Covidence, ouvrez la revue systématique en question et cliquez sur « Import ». 
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Sous l’onglet « Import from file » :  

 

1. Sélectionnez l’étape à laquelle vous 

souhaitez importer vos références 

bibliographiques, par exemple à l’étape de 

sélection des articles ou de l’extraction des 

données. 

 

2. Si désiré, précisez de quelle banque de 

données proviennent les références 

importées. 

 

3. Choisissez votre fichier .RIS sur votre 

ordinateur. 

 

4. Cliquez sur « Import ». 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 

4 
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3.3 Importer des références à partir d’un fichier PubMed 

 

L'importation de références bibliographiques est également possible en format PubMed. Après avoir 

effectué une recherche dans la base de données PubMed, cliquez sur « Save ».  

 

 

 

 

1. Sous l’onglet « Selection », choisissez « All 

results ». 

 

2. Sélectionnez le format « PubMed ». 

 

3. Cliquez sur « Create file » afin de télécharger le 

fichier. 

 

 

Une fois dans Covidence, ouvrez votre revue systématique et cliquez sur « Import ». 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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Sous l’onglet « Import from file » :  

 

1. Sélectionnez l’étape à laquelle vous 

souhaitez importer vos références 

bibliographiques, par exemple à l’étape de 

sélection des articles ou de l’extraction des 

données. 

 

2. Si désiré, précisez de quelle banque de 

données proviennent les références 

importées. 

 

3. Choisissez votre fichier PubMed sur votre 

ordinateur. 

 

4. Cliquez sur « Import ». 

 

  

1 

2 

3 

4 
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3.4 Annuler l’importation de références bibliographiques 

 

Pour annuler l’importation de références bibliographiques, cliquez sur « Import » à partir de votre 

tableau de bord. 

 

 
 

Sous l’onglet « Import history », cliquez sur « Undo import » à droite de l’importation concernée. 
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3.5 Trier les doublons 

 

Covidence tri automatiquement les doublons. Pour vérifier les doublons, cliquez sur « View details ». 

Cette option est disponible sur votre tableau de bord, sous le ruban « Review Summary ». 

 

 
 

La page qui s’affiche vous donnera certains détails de l’importation, notamment le nombre total de 

références importées, le nombre de doublons et le nombre de références transférées à l’étape de 

sélection des études. Pour vérifier les doublons, cliquez sur « Check duplicates ». 

 

 
 

Vous pourrez ensuite vérifier que chaque document identifié est bien un doublon en comparant les 

informations de publication (titre, auteurs, année, revue, etc.). S’il s’agit bien d’un doublon, vous n’avez 

aucune autre démarche à faire. Si toutefois il ne s’agit pas de doublon, cliquez sur « Not a duplicate ». 
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3.6 Ajouter des fichiers PDF 

 

Toutes les références importées qui possèdent un DOI permettront d’accéder à la publication d’origine 

afin d’en faire la lecture intégrale (réservé aux détenteurs d’un accès aux banques de données). 

 

 
 

Afin de vous assurer que chaque collaborateur a accès aux textes complets des études, vous pouvez 

aussi ajouter la version PDF des documents sous chacune des références. Pour ce faire, cliquez sur 

« Upload full text », sélectionnez le fichier PDF sur votre ordinateur et cliquez sur « Finish ». 
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4. Sélectionner les études 

Covidence offre plusieurs outils pour faciliter et accélérer la sélection des études (p. ex. : mots-clés, ajout 

de critères d'inclusion). Il vous permet en un coup d'œil de suivre l'avancement de la sélection des 

études et de vérifier où en est votre collaborateur. Au fur et à mesure que vous progresserez, Covidence 

fera le suivi des références incluses et exclues et mettra à jour votre diagramme PRISMA. Vous pouvez à 

tout moment revenir à une étape précédente et modifier vos décisions. 

 

4.1 Sélectionner les études sur la base des titres et des résumés 

 

 

 

 

Sous « Title and abstract screening », 

vous pouvez voir la progression de la 

sélection des études (documents triés, 

conflits, etc.) et le nombre d’études 

restantes. Pour poursuivre la sélection, 

cliquez sur « Continue ».  

 

 

 

 

 

 

 

Pour faciliter et accélérer la 

sélection des articles, Covidence 

vous propose plusieurs outils : 

 

1. L’affichage des critères 

d’inclusion et d’exclusion des 

études. 

 

2. La mise en évidence de mots-

clés liés à vos critères d’inclusion 

et d’exclusion. 

 

3. L’affichage du résumé des 

études. 

 

 

Lorsque la décision quant à l’inclusion d’une étude est prise, sélectionnez votre choix parmi ceux affichés 

à droite. En cas d’incertitude, sélectionnez « Maybe » et l’étude devra être validée à la prochaine étape. 

3 2 1 
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Sur la page de sélection des études, vous avez également accès à diverses informations : 

 

1. Le nombre d’études à trier. 

 

2. Le nombre de conflits à 

résoudre (désaccord entre 

collaborateurs). 

 

3. Le nombre d’études qui 

sont en attentes de 

l’évaluation d’un second 

collaborateur. 

 

4. Le nombre d’études qui 

ont été exclues jusqu’à 

maintenant. 

 

  

3 2 1 4 
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4.2 Sélectionner les études sur la base des textes complets 

 

 

Sous « Full text screening », vous 

pouvez voir la progression de la 

sélection des études (documents 

triés, conflits, etc.) et le nombre 

d’études restantes. Pour 

poursuivre la sélection, cliquez sur 

« Continue ».  

 

Lorsque votre décision est prise quant à l’inclusion d’une étude, sélectionnez votre choix dans la colonne 

de droite. Les études incluses seront automatiquement transférées à l’étape de l’extraction. Pour exclure 

une étude, vous devrez d’abord sélectionner le motif d’exclusion parmi la liste proposée. Une fois votre 

sélection faite, cliquez sur « Confirm ». À noter qu’il est possible de personnaliser la liste des raisons 

d’exclusion en cliquant sur « Edit this list ». 

 

 
 

 

Vous pourrez supprimer certaines raisons 

d’exclusion en cliquant sur l’icône de corbeille à sa 

droite, ainsi qu’ajouter de nouveaux critères. 

Inscrivez la raison d’exclusion dans l’espace dédié et 

cliquez sur « Add ». Une fois toutes les modifications 

apportées, enregistrez-les en cliquant sur « Done ». 
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4.3 Résoudre un conflit 

 

En cas de désaccord entre collaborateurs quant à l’inclusion ou l’exclusion d’une étude, vous verrez 

apparaître des conflits sur la page principale de votre revue systématique. Pour résoudre les conflits, 

cliquez sur « Resolve conflicts ». 

 

 
 

Après discussion entre les collaborateurs, vous pourrez statuer sur l’issu du conflit et indiquer votre choix 

final à Covidence. Pour ce faire, sélectionnez votre réponse dans la colonne de droite. Notez qu’au 

moment de résoudre les conflits, vous ne possédez aucune information quant à la première décision 

prise par votre collaborateur qui a mené au conflit, cela afin d’éviter d’influencer vos choix. 
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4.4 Obtenir le diagramme PRISMA 

 

Au fur et à mesure que vous progressez, Covidence met à jour le diagramme PRISMA. Ce diagramme 

présente l’information relative à toutes les étapes de la revue systématique (nombre d’études au départ, 

nombre de doublons, études exclues lors de la première phase de sélection, etc.). Pour obtenir le 

diagramme, cliquez sur « Prisma » sur la page principale de votre revue systématique. 

 

 
 

Covidence vous permet d’exporter le diagramme PRISMA dans un fichier Word. Pour cela, cliquez sur 

« Download DOCX ». Au besoin, il sera possible d’apporter des modifications dans le document après 

son exportation. Il est aussi possible d’exporter le diagramme sous forme de texte. Pour ce faire, cliquez 

sur « View as text ». 
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4.5 Exporter les références 

 

Lorsque la sélection des articles est terminée, vous pouvez exporter la liste des références incluses après 

les différentes phases de sélection dans un logiciel de références bibliographiques (p. ex. : EndNote) ou en 

format .CSV qu’il sera possible d’ouvrir à partir d’Excel. 

 

Exporter les références dans Endnote 

 

À partir de la page d’accueil de votre revue systématique, cliquez sur « Export ». 

 

 
 

 

Sous l’option « References », choisissez quelles références vous souhaitez 

exporter. Par la suite, sélectionnez le format d’exportation « Endnote » et 

cliquez sur « Export ». 

 

Au bas de la page, un lien de téléchargement apparaîtra. Cliquez sur 

« Download » et enregistrez le fichier sur votre ordinateur. Vous serez 

alors en mesure d’ouvrir le fichier à partir de votre logiciel de gestion de 

références bibliographiques. 

 

Exporter les références dans Excel 

 

Au moment de l’exportation, choisissez plutôt le format « CSV » et téléchargez le document. 

 

Ouvrez un document Excel vierge. Sous l’onglet « Données », cliquez sur « À partir d’un fichier 

texte/CSV ». Sélectionnez le fichier que vous avez enregistré sur votre ordinateur, puis cliquez sur 

« Importer ». 
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Dans l’assistant d’importation de texte : 

 

1. Sous « Origine du fichier », sélectionnez « 65001 : Unicode (UTF-8). 

2. Sous « Délimiteur », sélectionnez « Virgule ». 

3. Sous « Détection du type de données », sélectionnez « Selon les 200 premières lignes ». 

 

 
 

Terminez l’opération en cliquant sur « Charger » au bas de la fenêtre. 

  

3 2 1 
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4.6 Générer le coefficient Kappa (accord interjuge) 

 

Le coefficient Kappa (K) permet d’estimer, tout en tenant compte du hasard, l’accord entre des 

jugements qualitatifs fournis par deux réviseurs/examinateurs. Dans le cas d’une revue systématique, ce 

coefficient permet de juger de la qualité de l’accord interjuge concernant l’inclusion ou l’exclusion des 

études. Plus la valeur du coefficient est élevée, plus le niveau d’accord entre les examinateurs est fort. Le 

coefficient Kappa est interprété comme suit : 

  

Kappa Interprétation 

< 0 Désaccord 

0,00 — 0,20 Accord très faible 

0,21 — 0,40 Accord faible 

0,41 — 0,60 Accord modéré 

0,61 — 0,80 Accord fort 

0,81 — 1,00 Accord presque parfait 

  

Une fois la sélection des études terminée, Covidence permet de générer automatiquement le coefficient 

Kappa. Pour ce faire, cliquez sur « Export » à partir de la page d’accueil de votre revue systématique. 

 

 

 

Sous « Inter-rater reliability », sélectionnez l’étape pour laquelle vous souhaitez générer le K et cliquez 

sur « Export CSV ». 
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Une fois le téléchargement terminé, cliquez sur « Download » et enregistrez le fichier sur votre 

ordinateur. 

 

 
 

Ouvrez un document Excel vierge. Sous l’onglet « Données », cliquez sur « À partir d’un fichier 

texte/CSV ». Sélectionnez le fichier que vous avez enregistré sur votre ordinateur, puis cliquez sur 

« Importer ». 

 

 
 

Dans l’assistant d’importation de texte : 

 

4. Sous « Origine du fichier », sélectionnez « 65001 : Unicode (UTF-8). 

5. Sous « Délimiteur », sélectionnez « Virgule ». 

6. Sous « Détection du type de données », sélectionnez « Selon les 200 premières lignes ». 

 

 
 

Terminez l’opération en cliquant sur « Charger » au bas de l’écran. 

 

Le coefficient Kappa s’affiche maintenant dans votre document. Dans l’exemple ci-dessous, le K est 

d’une valeur de 0,85, signifiant un accord interjuge presque parfait. 

 

 

 
 

 

  

1 2 3 
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5. Évaluer la qualité des études 

Covidence permet de réaliser une évaluation de la qualité des études à partir d'une grille standard 

proposée par Cochrane ou d'une grille personnalisée. La plateforme permet par la suite de comparer 

l'évaluation faite par les examinateurs indépendants et d'arriver à un consensus en cas de désaccord. Les 

résultats de l'évaluation de la qualité peuvent être exportés dans un document Excel. 

 

5.1 Créer une grille d’évaluation 

 

À partir de votre tableau de bord, cliquez sur « Continue » sur le ruban « Extraction ». 

 

 

Au haut de l’écran, sélectionnez « Quality Assessment Template ».  

 

 

Par défaut, Covidence vous proposera une grille d’évaluation standard basée sur la méthode 

d’évaluation du risque de biais de Cochrane. Vous avez la possibilité d’apporter des modifications à cette 

grille ou de créer une grille d’évaluation à partir de zéro. Voyons d’abord comment modifier la grille par 

défaut. 

 

 

 

1 

2 

3 

5 

4 
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1. Inscrivez une brève description du critère d’évaluation afin d’assurer une bonne 

compréhension par l’évaluateur indépendant. 

2. Cliquez sur « Delete » pour retirer ce critère d’évaluation de la grille. 

3. Cliquez sur le libellé du critère d’évaluation afin d’en modifier le texte. 

4. Pour modifier les choix de réponse, cliquez sur le choix que vous souhaitez modifier et 

remplacer le texte. Il est également possible de retirer un choix de réponse avec la touche 

« Retour arrière » de votre clavier. Enfin, ajoutez un choix de réponse avec la touche 

« Entrée » de votre clavier. 

5. Offre un aperçu de la grille telle qu’elle sera vue par les évaluateurs indépendants. 

Pour ajouter un nouveau critère d’évaluation, cliquez sur l’icône « + » à gauche de n’importe quel critère, 

puis sélectionnez « New Domain ». Inscrivez les informations demandées. 

 

 

Si vous préférez, il est possible de créer une grille entièrement personnalisée. Cliquez simplement sur 

l’option « I want to start from scratch ».  

 

Lorsque votre grille est terminée, cliquez sur « Publish » au haut de l’écran. Il sera possible de modifier à 

nouveau votre grille en reprenant chacune des étapes décrites plus haut et en cliquant sur « Publish » à 

nouveau. 
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5.2 Évaluer la qualité des études 

 

Une fois votre grille d’évaluation créée, vous pouvez débuter l’évaluation. À partir de votre tableau de 

bord, cliquez sur « Continue » sur le ruban « Extraction ». 

 

 

Cliquez sur « Begin extraction » à côté de l’article de votre choix. 

 

1. Si vous avez préalablement importé le PDF de l’article en question, celui-ci sera visible à gauche 

de l’écran. 

2. Sous l’onglet « Quality assessment », indiquez votre jugement pour chaque critère d’évaluation. 

3. Vous avez la possibilité d’ajouter des extraits de l’article et d’écrire un commentaire afin de 

justifier votre choix. 

4. Lorsque l’évaluation est terminée, cliquez sur « Complete ». 

 
 

  

1 

2 

3 

4 
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5.3 Obtenir un consensus 

 

Pour obtenir un consensus quant à l’évaluation de la qualité des études, cliquez sur « Continue » sur le 

ruban « Extraction » de votre tableau de bord. 

 

 

À droite de l’étude concernée, cliquez sur le bouton « Begin consensus ». Notez que ce bouton 

s’affichera uniquement lorsque le nombre requis d’évaluateurs, tel que défini dans les paramètres de 

votre revue de la littérature, aura été atteint (voir page 7).  

 

 
 

1. La fenêtre qui s’affiche vous précisera d’emblée si des conflits sont à résoudre. 

2. Lorsque la réponse des deux évaluateurs est similaire, aucune action n’est requise de votre part. 

 

 
 

1 

2 
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Si toutefois il y a un ou plusieurs désaccords, ceux-ci seront facilement repérables grâce à un encadré 

mauve. Échangez entre collaborateurs afin d’arriver à un consensus. Une fois que votre décision finale 

est prise, cliquez sur « Use this judgment » pour confirmer votre décision finale. 

 

 
 

Lorsque le consensus est terminé, cliquez sur « Complete » au haut de l’écran. 
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5.4 Exporter les résultats de l’évaluation  

 

Pour exporter les résultats de l’évaluation de la qualité dans un document Excel, cliquez sur « Export », 

au haut de l’écran de votre tableau de bord. 

 

 
 

Sous « Data extraction », choisissez l’option désirée. Dans l’exemple ci-dessous, nous souhaitons 

exporter uniquement le résultat des consensus obtenus et non les réponses individuelles afin d’éviter 

tout risque de biais, tel que suggéré par Covidence. Cliquez ensuite sur « Export CSV ». 

 

 
 

Le fichier sera disponible pour téléchargement au bas de l’écran. Cliquez sur « Download » et sélectionnez 

le dossier dans lequel vous souhaitez télécharger le fichier. 
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Ouvrez un document Excel vierge. Sous l’onglet « Données », cliquez sur « À partir d’un fichier 

texte/CSV ». Sélectionnez le fichier que vous avez enregistré sur votre ordinateur, puis cliquez sur 

« Importer ». 

 

 
 

Dans l’assistant d’importation de texte : 

 

7. Sous « Origine du fichier », sélectionnez « 65001 : Unicode (UTF-8). 

8. Sous « Délimiteur », sélectionnez « Virgule ». 

9. Sous « Détection du type de données », sélectionnez « Selon les 200 premières lignes ». 

 

 
 

Terminez l’opération en cliquant sur « Charger » au bas de l’écran. 

 

Les données s’afficheront sous forme de tableau; chaque ligne représentant une étude évaluée. 

 

 
 

 

 

 

  

1 2 3 
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6. Extraire les données 

Cette dernière étape consiste à extraire les détails des études et les résultats de celles-ci. Covidence 

propose une grille d'extraction standard qui peut aisément être adaptée à vos besoins. Il est nécessaire 

que deux examinateurs indépendants effectuent cette extraction de données puis qu'un consensus soit 

atteint avant de pouvoir exporter vos données. 

 

6.1 Créer une grille d’extraction 

 

À partir de votre tableau de bord, cliquez sur « Continue » sur le ruban « Extraction ». 

 

 

Au haut de l’écran, sélectionnez « Data Extraction Template ».  

 

 

Par défaut, Covidence vous proposera une grille d’extraction. Vous avez la possibilité d’apporter des 

modifications à cette grille ou de créer une grille d’extraction à partir de zéro (option I want to start 

from scratch). Voyons comment modifier la grille par défaut :  

 

 

1. Inscrivez une consigne destinée aux personnes réalisant l’extraction, si nécessaire. 

2. Cliquez sur « Delete » pour retirer cette variable. 

3. Cliquez sur le libellé de la variable afin d’en modifier le texte.  

1 

2 

3 

4 
5 
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4. Pour modifier les choix de réponse, cliquez sur le choix que vous souhaitez modifier et 

remplacer le texte. Il est également possible de retirer un choix de réponse avec la touche 

« Retour arrière » de votre clavier. Enfin, ajoutez un choix de réponse avec la touche 

« Entrée » de votre clavier. 

5. Offre un aperçu de la grille telle qu’elle sera vue par les évaluateurs indépendants. 

 

Pour ajouter une nouvelle variable, cliquez sur l’icône « + » à gauche de 

n’importe quelle variable de votre grille. 

 

Il est possible d’ajouter un titre (Heading) ou un sous-titre (Subheading) 

à votre grille d’extraction afin d’en organiser le contenu. 

 

Selon le type de variable que vous ajoutez, quatre options sont 

disponibles : variable avec un champ texte (Text field), un choix de 

réponse unique (Single choice), un choix de réponse multiple 

(Checkboxes) ou l’ajout d’un tableau (Table). 

 

 

Lorsque votre grille est terminée, cliquez sur « Publish » au haut de l’écran. Il sera possible de modifier à 

nouveau votre grille en reprenant chacune des étapes décrites plus haut et en cliquant sur « Publish » à 

nouveau. 
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6.2 Extraire les données 

 

À partir de votre tableau de bord, cliquez sur « Continue » sur le ruban « Extraction ». 

 

 

À droite de l’étude de votre choix, cliquez sur « Begin extraction ». 

 

 
 

1. Si vous avez ajouté le PDF de l’étude en question, celui-ci sera visible à gauche de l’écran. 

2. L’extraction se réalisera à partir d’un formulaire remplissable à l’écran. Vous avez la possibilité 

d’ajouter un commentaire concernant une variable en particulier en cliquant sur l’icône de bulle 

de discussion à sa droite. 

3. Cliquez sur « Send for consensus » afin de valider votre grille. 

 
  

1 2 

3 
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6.3 Obtenir un consensus  

 

À partir de votre tableau de bord, cliquez sur « Continue » sur le ruban « Extraction ». 

 

 

Au haut de la page, Covidence vous précisera si un consensus est prêt à être obtenu. Cliquez sur 

« Consensus required » afin de débuter, puis sur « Begin consensus » à droite des études concernées. 

 
 

 

 

1. Covidence vous précisera si un ou 

plusieurs conflits sont à résoudre. 

 

2. Les conflits seront facilement repérables 

par la mention « Decision required ». 

Discutez entre évaluateurs indépendants 

afin de convenir de la bonne réponse, puis 

cliquez sur le choix correspondant afin de 

valider votre décision finale. 

 

3. Lorsque tous les conflits ont été résolus, 

cliquez sur « Complete » afin de valider la 

grille d’extraction finale. 

  

1 

2 

3 
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6.4 Exporter les données en vue de l'analyse  

 

Une fois l'extraction complétée, vous pouvez exporter les résultats. Un seul format d'exportation est 

disponible, soit un fichier texte .CSV qui pourra être ouvert à partir du logiciel Excel. Ce fichier présentera 

la totalité des données sur une même feuille de calcul. Chaque étude sera disposée sur une ligne. Ce 

format sera utile, notamment, pour transposer les données dans un logiciel tel que SPSS ou pour la 

réalisation d'une méta-analyse.  

 

À partir de votre tableau de bord, cliquez sur « Export ». 

 

 
 

Sous « Data extraction », sélectionnez l’option « Data 

extraction consensus only », puis cliquez sur « Export CSV ».  

 

Le fichier sera disponible pour téléchargement au bas de votre 

écran. Cliquez sur « Download » et choisissez un emplacement 

sur votre ordinateur afin d’y enregistrer le ficher d’exportation. 

 

Ouvrez un nouveau document Excel. Sous l’onglet « Données », 

cliquez sur « À partir d’un fichier texte/CSV ». Sélectionnez le 

fichier que vous avez enregistré sur votre ordinateur, puis 

cliquez sur « Importer ». 

 

 
 

Dans l’assistant d’importation de texte : 

1. Sous « Origine du fichier », sélectionnez « 65001 : Unicode (UTF-8). 

2. Sous « Délimiteur », sélectionnez « Virgule ». 

3. Sous « Détection du type de données », sélectionnez « Selon les 200 premières lignes ». 

 

 

1 2 3 
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Terminez l’opération en cliquant sur « Charger » au bas de l’écran. 


